
 

 

 

 

Pro Senectute Arc jurassien met au concours le poste suivant : 

 

 
Comptable diplômé/e 

à 90-100% 
(Le taux est à discuter, mais ne peut pas se situer en dessous de 80%) 

 
 

La personne qui occupera ce poste est fonctionnellement et administrativement subordonnée au 

directeur de Pro Senectute Arc jurassien (ci-après PSAJ).  

 

Ce poste implique une collaboration au sein d’une équipe pluridisciplinaire ainsi qu'une fonction 

d’encadrement du personnel et de transmission d’information à la direction et au Conseil de 

Fondation. 

 

La responsabilité de ce poste concerne, outre le domaine de la comptabilité, celui de la gestion 

administrative du personnel. 

 

La localisation du poste est à Delémont. 

 

 

Mission : 

 Assurer la gestion complète de la comptabilité générale (créanciers/fournisseurs, 

débiteurs/clients) selon les normes RPC21 et ZEWO (Contrat de subvention OFAS, selon 

LAVS). 

 Assurer la gestion complète de la comptabilité des fonds fédéraux pour les AFI (aide 

financière individuelle (Contrat de subvention OFAS, selon LPC). 

 Assurer la gestion complète des salaires. 

 Assurer le contrôle du portefeuille des titres et le calcul des produits financiers. 

 Assurer le calcul des amortissements. 

 Assurer les opérations de bouclements (semestriel/annuel). 

 Assurer la gestion du set de consolidation (à remettre à Pro Senectute Suisse). 

 Assurer le suivi administratif RH. 

 

 

Profil souhaité : 

 Diplôme de comptable ou formation jugée équivalente, avec une expérience confirmée de 

plusieurs années (minimum 5 ans). 

 Expérience confirmée dans la gestion administrative des RH. 

 Très bon niveau d’expression orale et écrite.  

 Aptitude à la négociation et à la gestion de conflit. 

 Une bonne connaissance des institutions sociales est un atout.  

 Une bonne maîtrise de l'allemand est un atout. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Traitement :   

 

Selon l’échelle de salaires de Pro Senectute Arc Jurassien. Dans leur offre, les candidats sont 

invités à exprimer leur prétention salariale. 

 

Entrée en fonction : 1er avril 2018 ou à convenir. 

 

Lieu de travail : Delémont 

 

Délai de postulation : Les dossiers de candidatures seront pris en considération 

  jusqu’au lundi 5 mars 2018.  

   

 

La direction de PSAJ se réserve le droit de demander aux candidats retenus pour un 

entretien un extrait du casier judiciaire et de l'Office des poursuites. 

 

 

 

Renseignements :  

  Pro Senectute Arc Jurassien  

  François Dubois, Directeur 

  Côte 48a 

  2000 Neuchâtel 

  032 886 83 40 

  francois.dubois@ne.ch 

   

 

 

Adresse de postulation :   

  Pro Senectute Arc Jurassien 

  Mention postulation 

  François Dubois, Directeur 

  Côte 48a 

  2000 Neuchâtel 

  francois.dubois@ne.ch 
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